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1.

A szabalyzat célja

A szabalyzat célja a Székesfehérvar Varosgondnoksaga Kft. (tovabbiakban:
Varosgondnoksag) mikodése, tevékenysége és gazdalkoddsa soran
keletkez6 kozérdekd, illetve kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerhetdségének biztositdsa, az adatigénylések pontos és gyors
teljesitése és ezzel a kbdzvélemény tajékoztatdsanak gyors és pontos
el6segitése.

A Varosgondnoksag a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerhetévé tétele soran az adatok nyilvanossaganak biztositasa
érdekében az adatigényl6vel jéhiszemUen, kdlcsondsen egyittmikodve jar
el.

A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Varosgondnoksag egész
szervezetére.

A szabadlyzat targyi hatdlya a Varosgondnoksag kezelésében |év6 és a
tevékenységére, milikodésére, gazdalkoddsara vonatkozd, valamint
mUlkodése soran, illetve azzal Osszefliggésben keletkez6 kozérdek(i és
kozérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

Ertelmez6 rendelkezések

Kozérdekd adat: az allami vagy helyi 6énkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében |év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdanak
ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem
esO, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fliggetlenll kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a
birtokolt adatfajtakra és a m(ikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé

minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat,
megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kodzérdekbdl
elrendeli.

Nvilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové

tétele.



Adatigényld: barki, aki kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irant a Varosgondnoksaghoz szdéban, irdasban vagy
elektronikus Uton igényt nyuijt be.

Adatigénylés: az adatigényld altal benyujtott, k6zérdekl adat, kdzérdekbdl
nyilvanos adat megismerése iranti kérelem.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Varosgondnoksag lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévo kodzérdekd
adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az informacids 6nrendelkezési
jogrél és az informacidoszabadsagrol szélé 2011. évi CXII. torvényben
(tovabbiakban: Infotv.) meghatarozott kivételekkel - erre iranyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

A kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetové tétele soran
a Varosgondnoksag és az adatigényld0 az adatok - igy kilonbdsen a
kozpénzek felhasznaldsara és a nemzeti vagyonra vonatkozé adatok -
nyilvdnossaganak biztositasa érdekében johiszemien, egymassal
kolcséndsen egylttmikodve jarnak el.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a Varosgondnoksag feladat- és hataskorében
eljardo személy neve, feladatkére, munkakore, vezet0i megbizasa, e kdrben
feladata ellatasaval O0sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény eldirja.

Ha torvény masként nem rendelkezik, k&ézérdekbdl nyilvanos adat a
jogszabaly vagy allami, illet6leg helyi Onkormanyzati szervvel kotott
szerzOdés alapjan kotelez6en igénybe veendd vagy mas modon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyujtdé szervek vagy személyek kezelésében Iévo, e
tevékenységikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilo adat.

K6zérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsil Gzleti titoknak a kdzponti és
a helyi 6nkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unidos tamogatas
felhasznalasaval, koltségvetést érint6 juttatassal, kedvezménnyel, az allami
és oOnkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érintdé barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat
kilon torvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz
- igy kilénésen a védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek
megismerése az U(zleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan
sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl
nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

A kozérdek( adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26. és
27. §-a rogziti.



5. A kozérdeki adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének folyamata

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekl adat megismerése irant széban, irdsban vagy elektronikus Gton
barki igényt nyujthat be a Varosgondnoksaghoz. A kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére a kozérdek( adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekl adatok megismerhetOségét attdl figgetlentl kell biztositani,
hogy azt az igényldé milyen célbdl kéri.

A kozérdekdl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket
a Titkarsagi csoportnak soron kivil kell érkeztetni és iktatni a 740-es
f6szamra Kozérdek( adat kiadasa iranti kérelemként.

Az igénybejelentések esetében minden esetben rogziteni kell az igényld
nevét, nem természetes személy igényl0 esetén megnevezését, valamint
az altala valasztott kapcsolattartdasi modhoz sziikséges elérhetOségét,
amelyen az adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatdas és értesités
megadhato.

5.1.1. A szdbeli igények benyujtasa

A szdbeli igények a kovetkez6 mddokon nyujthatok be:

« személyesen: a Varosgondnoksag székhelyén a 8000 Székesfehérvar,
Szent Vendel utca 17/a. szam alatt a titkarsagi csoportnal

« telefonon: a 06-22-202-202 telefonszamon
A szbéban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) az adatigénylé a teljesitést szoban kérte,

b) az igényelt adat a Varosgondnoksag beszamoldiban, honlapjan vagy mas
modon jogszerlden mar nyilvanossagra keriilt,

c) az igényelt adat a Varosgondnoksag hataskorére, eljarasaira, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé 4&ltaldnos tajékoztatassal
teljesitheto.

Amennyiben a koézérdek(, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat a
Varosgondnoksag honlapjan mar kozzétételre kertlt, a valaszban meg kell
jelolni a kért adatot tartalmazod nyilvanos forrast. A kdozzététel azonban nem
mentesit a valaszadasi kotelezettség alodl.



A szdbeli igényeket minden esetben irasban rogziteni kell, lehetdség szerint
az e célra rendszeresitett - jelen szabdlyzat 1. szamu melléletét képezo -
igénybejelent6 lapon. A rogzitett kérelemrdl az adatigényl0 kérése esetén
az igényld részére masolatot kell adni. (Az igénybejelentd lap Microsoft
Word fijltipusban az Iranytli rendszer dokumentumtadraban a
nyomtatvanyok mentpontban érhetd el.)

5.1.2. Irdsbeli igények benyuijtésa

Az irasbeli igények a kovetkezd mddokon nyujthatok be:

. személyesen: a Varosgondnoksag székhelyén a 8000
Székesfehérvar, Szent Vendel utca 17/a. szam alatt a Titkarsagi
csoportnal

. postai Uton: a 8000 Székesfehérvar, Szent Vendel utca 17/a.
cimre, vagy a 8001. Székesfehérvar, Pf.: 144. cimre cimzett
levélben

. elektronikus Uton: az info@varosgondnoksag.hu e-mail cimre

klldott Gzenetben.

Az irasban elGterjesztett kérelem nincs alakszer(iséghez kotve, de az
adatigénylés a szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti igénybejelent6 lap
kitoltésével is kérelmezheto.

5.2. A benyujtott igények elbiralasa, teljesitése
5.2.1. A benyujtott adatigénylések vizsgalata:

A kozérdekdl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket
soron kivil kell érkeztetni és iktatni, majd a beérkezést és iktatast kovetben
azonnal el kell juttatni az Ggyvezet6 részére.

A benyujtott igények teljesitése érdekében az lgyvezetd kijel6li az érintett
divizid vezet6jét, tobb diviziét érint6 adatigénylés esetén valamennyi
érintett divizidvezetét. Az adatigénylést egyidejlleg meg kell kildeni a
megfelelési tanacsadd és jogi csoport, valamint az adatvédelmi tisztviselo
részére.

A kozérdek(i adatigénylések vizsgalata és megvalaszolasa soran a kijelolt
divizibvezetd(k), a megfelelési tanacsadd és jogi csoport, valamint az
adatvédelmi tisztvisel6 egylttm(ikodve jarnak el.

A beiktatott adatigényt a kijelolt diviziovezetd haladéktalanul el6zetesen
megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b)
bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése értelmében az adatigénylésnek az adatot
kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll benyujtott, azonos
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adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése értelmében az adatigénylésnek az adatot
kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem
adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetOséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

Ha az adatigénylés teljesitésének eldzetes vizsgalata alapjan jogszabalyi
akadalya van, a kijelolt diviziovezetd a megfelelési tanacsadd és jogi
csoporttal és az adatvédelmi tisztviselovel folytatott konzultaciét kovetden
javaslatot tesz az Gigyvezeto felé az igény elutasitasara.

Az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdése szerinti vizsgalatot kovetden a
kijelolt diviziovezet6é a megfelelési és jogi tanacsadd csoporttal és az
adatvédelmi tisztviselovel egyittm(ikodve az adatigénylést megvizsgalja
abbdl a szempontbdl, hogy az egyértelmi-e.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, akkor legfeljebb 15 napos hatarido
tlizésével fel kell hivni az igényl6t az igénye pontositasara. A pontositasra
valo felhivas megtételétdl az erre adott valasznak a beérkezéséig terjed6
idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé6 hataridébe nem
szamit bele.

Az igényelt adatok megjelolését kellden pontosnak kell tekinteni minden
olyan esetben, ahol az igénylés részleteinek 0©sszessége alapjan
megallapithaté az igényelt adatok kore, példaul, ha az igénylés az adatokat
azok targyara, keletkezésliik idOpontjara, az adatot létrehozd személyre
tekintettel jeldli meg.

A kijeldlt diviziovezetd az érintett szervezeti egység bevonasaval
megvizsgalja, hogy az igényelt adatok hol és milyen formaban allnak
rendelkezésre, és gondoskodik az adatok, illetve az azokat tartalmazé
dokumentumok 6sszegyljtésérol.

Az adatigénylés nem utasithaté el kizardlag arra hivatkozassal, hogy az
igényelt adat nincs a Varosgondnoksag tényleges kezelésében, vagy az
igény teljesitése adat beszerzését, begyljtését vagy Uj adat elGallitasat
teszi szlikségessé.

A megfelelési tanacsado és jogi csoport megvizsgalja, hogy az igényelt adat
kozérdek( vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatnak mindésil-e, tovabba fennall-
e az adat megismerhet0ségét korlatozd, térvényben meghatarozott ok. A
torvény altal mérlegelhetové tett megtagadasi okot szliken kell értelmezni.

Amennyiben az igényelt adat vagy az azt tartalmazé dokumentum
személyes adatot tartalmaz, az adatvédelmi tisztviseld kézremiikodésével



meg kell vizsgalni, hogy az adat kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil-e,
illetve sziikséges-e a személyes adat felismerhetetlenné tétele.

Amennyiben az adatigénylés Gzleti titkot érinthet, meg kell vizsgalni, hogy
az érintett adat az Infotv. 27. § (3) bekezdése alapjan kozérdekbdl
nyilvanos adatnak mindsil-e.

A helyi 6nkormanyzati koltségvetés, illetve eurdpai unidos tamogatas
felhasznalasaval, koltségvetést érinto juttatassal, kedvezménnyel, tovabba
az Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével,
valamint az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos
adatok kodzérdekbdl nyilvanos adatok, és Uzleti titokra hivatkozassal nem
tarthatok vissza.

A nyilvanossagra hozatal ugyanakkor nem eredményezheti olyan adatok -
igy kulonosen védett ismeret — megismerését, amelyek nyilvanossagra
kerlilése az Gzleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet
okozna, feltéve, hogy ezen adatok védelme nem akadalyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerését.

Az Uzleti titokra tortén6 hivatkozas 6nmagaban nem alapozza meg az
adatigénylés megtagadasat. (Szikség esetén az érintett gazdasagi szereplo
felhivhatd arra, hogy jeldlje meg az altala Gzleti titoknak tekintett adatokat
és az Uzleti titok fennallasanak indokat. Az érintett nyilatkozata a
Varosgondnoksagot az adatigénylés elbiralasa soran nem koti.

Beszerzéshez, kozbeszerzéshez vagy mas, kdzpénz felhasznalasaval jard
jogviszonyhoz kapcsoldédo adatigénylés esetén kilondsen vizsgalni kell az
ajanlatban, szerz6désben vagy mas dokumentumban szerepld, a kozpénz
felhasznalasanak megismeréséhez szikséges adatok kiadhatésagat. A
szerzOdés targyara, az ellenszolgaltatasra, igy klilondsen a mennyiségre, az
egységarra és a teljes ellenértékre vonatkozé adatok f6szabaly szerint nem
tarthatdk vissza Gzleti titokra hivatkozassal.

Ha az igényelt dokumentum az adatigényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, meg kell vizsgalni az adatigénylés részleges teljesitésének
lehet6ségét. A meg nem ismerheté adatot a kiadott masolaton
felismerhetetlenné kell tenni. Az adatigénylés teljes egészében nem
tagadhatdé meg, ha a meg nem ismerhetd adat felismerhetetlenné tételével
a dokumentum egyéb része megismerhetévé teheto.

A kérelem el6zetes vizsgalatat kovetden a megfelelési tanacsadd és jogi
csoport a kérelem megkildésével e-mailben tajékoztatja Székesfehérvar
Megyei Jogu Véros Polgdrmesteri Hivataldnak Onkormanyzati Holding és
Kontrolling FGosztalyat a kérelem beérkezésének tényérdl, az elGzetes
vizsgalat eredményérdl, illetve a kérelmezdnek irandd valaszlevél
tervezetérol.



5.2.2. Az adatigénylések teljesitése:

A szbéban elGterjesztett igényt akkor lehet szdoban teljesiteni, amennyiben
az adatigényl6 a teljesitést kifejezetten szoban kérte és az igényelt adat a
Varosgondnoksag honlapjan mar kozzétételre kerllt, illetdleg az igény a
Varosgondnoksag hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithet6. Ebben az esetben a szdbeli
teljesités megtorténtének tényét, idejét az adatigénylésrél készitett
igénybejelento lapra ra kell vezetni és azt iktatni kell a 740-es fészamra.

Amennyiben a szdban elGterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg,
akkor az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kerdl sor.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt a
Varosgondnoksag aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igénylo
altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni.

Amennyiben a kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat a
Varosgondnoksag honlapjan mar kozzétételre kertlt, a valaszban meg kell
jelolni a kért adatot tartalmazd nyilvanos forrast.

A kozérdek(i adatigényléseknek a lehetd legrévidebb id6 alatt, a
Varosgondnoksaghoz torténd beérkezést6l szamitott legfeljebb 15 napon
beliil, kozérthetd és az adatigényl6 altal megjel6lt mdédon kell eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy a teljesitéséhez szilkséges munkaerdforras aranytalan
igénybevételével jar, a teljesitési hataridé 15 nappal meghosszabbithatd.
Err6l az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon belll tajékoztatni
kell.

A kijelolt divizidvezetd gondoskodik az adatigénylés teljesitéséhez
szlikséges adatok, dokumentumok és szakmai informaciok megfelelési
tanacsado és jogi csoport részére torténd megkuildésérdl.

A megfelelési tanacsadé és jogi csoport az érintett divizidvezeto(k),
valamint az adatvédelmi tisztvisel6 kozremlkodésével elkésziti az
adatigénylésre adandd valasz tervezetét.

A valasz tervezetét a megfelelési tanacsadd és jogi csoport az
Onkormanyzati Holding és Kontrolling FOosztaly részére el6zetes
véleményezés céljabol megkdldi.

A kozérdekld adatigénylésre adott valaszt az Ugyvezetd irja ala és
kiadmanyozza. Az elektronikus Uton torténd megkulldésrél az lgyvezetd
altal kijelolt személy gondoskodik.

Amennyiben az adatigényl6 az adatokat betekintés atjan kivanja
megismerni, vagy a dokumentummasolatokat személyesen kivanja atvenni,
a kijelolt diviziovezet6 gondoskodik az idopont egyeztetésérdl.



Az adatigényl0 részére az adatok tanulmanyozasara megfeleld idot és
korilményeket kell biztositani. Az adatigénylé a bemutatott
dokumentumokrdl feljegyzést, jegyzetet vagy kivonatot készithet.

A személyes iratbetekintésrél minden esetben jegyzdkdnyvet kell felvenni
és azt iktatni kell.

Az adatigénylés teljesitése kizardlag térvényben meghatarozott okbdl
tagadhaté meg. Ha a térvény a megtagadas tekintetében mérlegelést tesz
lehet6vé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és az adatigénylés
teljesitése kizardlag akkor tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgalé kozérdek nagyobb sulyd az adat megismeréséhez f(iz6do
k6zérdeknél.

Részleges teljesités esetén a valaszban egyértelmien meg kell jeldlni, hogy
az adatigénylés mely része és milyen jogszabalyi indok alapjan nem
teljesithet6. A jogorvoslati lehetoségekrdl részleges elutasitas esetén is
tajékoztatni kell az igénylot.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az
igényl6t az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl vald
tajékoztatassal egyitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon belll irdsban
vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozoélte — elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t. A jogorvoslatrél a részleges elutasitas
esetén is tajékoztatni kell az igényl6t. (,Az adatigénylés elutasitdsa esetén
az igény elutasitasanak kozlésétdl szamitott 30 napon belll keresetlevelet
nyUjthat be a Székesfehérvari Jarasbirdsaghoz (8000 Székesfehérvar,
Doézsa Gyorgy ut 1.) a Varosgondnoksag ellen.”)

Az adatigénylés lezardsarél és annak eredményérél az adatvédelmi
tisztvisel6t minden esetben tajékoztatni kell.

Az elutasitott kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
iranti igényekrdél, valamint az elutasitdsok indokairél az adatvédelmi
tisztviseld nyilvantartast vezet. Az adatigénylés részleges elutasitasat a
nyilvantartasban szintén fel kell tiintetni.

A nyilvantartas tartalmazza az (gyirat iktatdoszamat, az adatigénylés
targyat, az adatigénylés beérkezésének idOopontjat és az adatigénylés
elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozo adatot.

A kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelv( igényl6 az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatol fliggetlentl az igényl6 masolatot kaphat. A masolat
elkészitése annak a divizibnak a feladata, ahol az adatokat tartalmazo
dokumentumot taroljak.



5.2.3. Koltségtéritésre vonatkozd rendelkezések:

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi mddjatol fliggetlenil az igényl6é masolatot kaphat. Az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt kéltség mértékéig terjedben
- koltségtérités akkor allapithaté meg, ha a felmerilt koltség mértéke
meghaladja a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Korm.rendelet) meghatarozott, koltségtéritésként
megallapithatd legalacsonyabb 6sszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott
koltségtérités osszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb O6sszeget.

A koltségtérités Osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényl6 lehetOségeir6l az igénylét az igény
beérkezését kdveté 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdés szabalyozza, hogy a koltségtérités
mértékének meghatdrozdsa soran az alabbi koltségelemek vehetbk
figyelembe:

« az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége, valamint,
« az igényelt adatokat tartalmazoé adathordozé az igényl6 részére torténd
kézbesitésének koltsége.

Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrél, hogy az igénylését fenntartja-e.

A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak beérkezéséig terjedd
idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé6 hataridobe nem
szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a
Varosgondnoksag altal megallapitott, legaldabb 15 napos hataridében
koételes megfizetni.

Amennyiben az igényld nem ért egyet a koltségtérités Osszegével,
tajékoztatni kell 6t, hogy a koltségtérités 6sszegének felllvizsgalata irant
keresetlevelet nyuljthat be a Székesfehérvari Jarasbirésaghoz (8000
Székesfehérvar, Dézsa Gyoérgy ut 1.) a Varosgondnoksag ellen. A
keresetinditds hatarideje a koltségtérités megfizetésére iranyado hatarido
lejartat kdovetd 30 nap.

6. Adatvédelmi eloirasok

A kozérdekbdl kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan
kozzétett kozérdek( adatokhoz, kozérdekbdl nyilvanos adatokhoz torténd
hozzaférés biztositdasdhoz személyes adat csak annyiban kezelheto,



amennyiben az technikailag elengedhetetlenlil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvetden haladéktalanul toréini kell.

Adatigénylés alapjan torténd adatszolgaltatdas esetén az adatigénylo
személyazonositd adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez; beleértve az esetleges koltségek megfizetését is;
elengedhetetlenil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek
megdfizetését kovetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul térolni
kell, ide nem értve a koltségtéritésrol kidllitott szamlan kotelezden
feltintetett személyes adatokat.

7. Adatszolgaltatasi kotelezettség:

A Varosgondnoksag a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsdg részére minden évben januar 31-éig adatot szolgaltat a
kovetkezOkrol:

a) a kozérdekd( és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
igények teljesitésének és megtagadasanak szamarol és a
megtagadasok jellemz06 indokairol

b) a kézérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
kérelmek teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamardl, valamint

c) a kdzérdekl és kdozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének
elérhet0ségérdl.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség megfeleld teljesitése érdekében a
kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatigénylések elbirdldsa soran a
minden adatkort azonositani kell, és megfeleld figyelmet kell forditani az
adatigénylések megismerése iranti kérelmek elbirdlasara forditott napok
atlagos szamanak megallapitasara.

Az adatszolgaltatast a kovetkezd elérhetéségen kell teljesiteni:
naih.hu/adatlap-eves-jelenteshez. A beklildés utan letdltheté PDF adatlapot
Hivatali kapu utjan (NAIH KR ID: 429616918) / cégkapun keresztil (E-
papir) meg kell kildeni a NAIH részére azonositas és az adatszolgaltatas
hitelesitése végett.

Az Ugyvezet6 eldozetes jovahagyasat kovetbéen az adatszolgaltatas
intelligens Urlapon keresztili bekildése az adatvédelmi tisztvisel6, mig a
letoltott PDF adatlap cégkapun keresztlli beklildése a cégkaput kezeld
Pénzlgyi csoport feladata. A cégkapun keresztil bekilldétt PDF adatlapot
kimeno levélként iktatni kell.

Az Infotv. rendelkezései értelmében a bekildétt adatokat a
Varosgondnoksag honlapjan az &ltaldnos kozzétételi lista ,II.
tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok” 15. kdzzétételi egységében


https://naih.hu/adatlap-eves-jelenteshez.

(a kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozé adatai) is kozzé kell tenni.



1. szamu melléklet
Kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulod igény
bejelentése
Az adatigényld neve:
Az adatigényld kapcsolattartasi cime:

Az igényelt kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat pontos
meghatarozasa, leirasa:

Csak masolat igénylésekor kitéltendo részek:

Az adatokrdl masolat készitését (a megfelel6 valasz jelélendd):

o kérem/kéri
o nem kérem/nem kéri

Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivanom/kivanja atvenni
o postai Uton kérem/kéri megkdildeni

Az adathordozd fajtaja:

o papir
o valasztott elektronikus adathordozd, mégpedig:
o egyéb, mégpedig:

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

Az adatigénylés idOPONtja: «iuveiriii i
Az igény teljesitésének idOPOoNtja: ..o.iiieiiiiiieiiii i
Elutasitas esetén az elutasitas indoka: ......c.covviiiiiiiiiiiiii e,

Székesfehérvar, 202 .................
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