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1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja a Székesfehérvar Varosgondnoksaga Kft. (tovabbiakban:
Varosgondnoksag) mi(ikodése, tevékenysége és gazdalkoddsa soran keletkez6
kozérdekl, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségének
biztositdsa, az adatigénylések pontos és gyors teljesitése és ezzel a kdzvélemény
tajékoztatdsanak gyors és pontos el6segitése.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Varosgondnoksag egész szervezetére.

A szabadlyzat targyi hatdlya a Varosgondnoksag kezelésében |évo és a
tevékenységére, muikddésére, gazdalkodasara vonatkozd, valamint mikodése
soran, illetve azzal 6sszefliggésben keletkez6 kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos
adatokra terjed ki.

3. Ertelmez6 rendelkezések

e Kozérdekd adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében |év6 és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak
ellatasaval 0sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem
esO, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret,
figgetlenll kezelésének modjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kalonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat;

o Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozo

minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét
vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;
Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorében eljaré6 személy neve, feladatkdére, munkakdre, vezetdi
megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja;

e Nyilvédnossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové
tétele;

o Adatigényld: barki, aki kodzérdek( adat, kodzérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irant a Varosgondnoksaghoz szdéban, irdsban vagy
elektronikus Uton igényt nyuijt be.

e Adatigénylés: az adatigényld altal benyujtott, kézérdekl adat, kdzérdekbdl
nyilvanos adat megismerése iranti kérelem.




4. A kozérdekil adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az &llami vagy helyi o©6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek lehetévé kell
tennie, hogy a kezelésében |1évo kozérdekd adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot
- az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szélé 2011.
évi CXII. torvényben (tovabbiakban: Infotv.) meghatarozott kivételekkel - erre
irdnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A jogszabalyban elbirtaknak eleget téve a Varosgondnoksag lehetdveé teszi, hogy a
kezelésében |évo kozérdek(i adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyuld
igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az adat megismerését jogszabaly
nem teszi lehetové.

Kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindstil a Varosgondnoksag feladat- és
hataskorében eljaré személy neve, feladatkére, munkakoére, vezetdi megbizasa, e
korben feladata ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eldirja.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly
vagy allami, illetéleg helyi onkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan
kotelezéen igénybe veendO0 vagy mas moddon ki nem elégithetd szolgaltatast
nyujtd szervek vagy személyek kezelésében 1éve, e tevékenységlikre vonatkozd,
személyes adatnak nem mindstl6é adat.

A kozérdek( adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26. és 27. §-a
rogziti.

5. A kozérdekli adatok, valamint a kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének folyamata

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekd adat megismerése irant széban, irdsban vagy elektronikus Uton barki
igényt nyujthat be a Varosgondnoksaghoz. A kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket
kell alkalmazni.

A kozérdekd adatok megismerhetdségét attdl fliggetlentl kell biztositani, hogy azt
az igényl6 milyen célbdl kéri.

A kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket a
titkarsagi csoportnak soron kivl kell érkeztetni és iktatni.

Az igénybejelentések esetében minden esetben rdgziteni kell az igénylé nevét,
nem természetes személy igényld esetén a megnevezését, valamint az altala
valasztott kapcsolattartdsi modot, melyen a tajékoztatds, vagy értesités
megadhato.



5.1.1. A szobeli igények benyujtasa
A szobeli igények a kévetkez6 mddokon nyujthatok be:

e személyesen: a Varosgondnoksag székhelyén a 8000 Székesfehérvar, Szent
Vendel utca 17/a. szam alatt a titkarsagi csoportnal
e telefonon: a 06-22-202-202 telefonszamon

A szbéban elb6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényld a teljesitést széban kérte,

b) az igényelt adat a Varosgondnoksag beszamoldiban, honlapjan vagy mas
maodon jogszerlien mar nyilvanossagra kerdlt;

c) az igényelt adat a Varosgondnoksag hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a kozérdekd, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat a Varosgondnoksag
honlapjan mar kozzétételre kerilt, a valaszban meg kell jeldlni a kért adatot
tartalmazo nyilvanos forrast. A kdzzététel azonban nem mentesit a valaszadasi
kotelezettség aldl.

A szobeli igényeket minden esetben irasban rogziteni kell, lehet6ség szerint az e
célra rendszeresitett - jelen szabalyzat 1. szamu melléletét képezd -igénybejelent6
lapon. A rogzitett kérelemrdl az adatigényld kérése esetén az igényld részére
masolatot kell adni. (Az igénybejelentd lap Microsoft Word fajltipusban az Iranytd
rendszer dokumentumtaraban a nyomtatvanyok mentpontban érhet6 el.)

5.1.2. irdsbeli igények benyujtasa

Az irasbeli igények a kovetkez6 mdédokon nyujthaték be:

. személyesen: a Varosgondnoksag székhelyén a 8000 Székesfehérvar,
Szent Vendel utca 17/a. szam alatt a Titkarsagi csoportnal

. postai Uton: a 8000 Székesfehérvar, Szent Vendel utca 17/a. cimre, vagy
a 8001. Székesfehérvar, Pf.: 144. cimre cimzett levélben

. elektronikus dton: az info@varosgondnoksag.hu e-mail cimre kildott
Uzenetben.

Az irasban elGterjesztett kérelem nincs alakszer(iséghez kétve, de az adatigénylés
a szabalyzat 1. szdmu melléklete szerinti igénybejelentdlap kitoltésével is
kérelmezheto.

5.2. A benyujtott igények elbiralasa, teljesitése
5.2.1. A benyujtott adatigénylések vizsgalata:

A kozérdekdl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron
kiviul kell érkeztetni és iktatni, majd a beérkezést és iktatast kdvetden azonnal el
kell juttatni az Gigyvezet6 részére.



A benyuljtott igények teljesitése érdekében az (gyvezetd kijeloli azt a
divizidvezetét, amennyiben az adatigénylés tobb diviziét érintd adatot is érint,
akkor valamennyi érintett divizibvezet6t. aki megvizsgalja a kérelmet és ezzel
egyidejlleg azt megkildi a megfelelési tamogatd szervezeti egységnek
(megfelelési tanacsadd és jogi csoport) és az adatvédelmi tisztvisel6nek is.

A kozérdek(i adatigénylések megvizsgalasa és megvalaszolasa soran a
divizidvezetd(k) és a megfelelési tanacsadd és jogi csoport, illetve amennyiben az
adatigénylés személyes adatra is vonatkozik, az adatvédelmi tisztvisel6 szorosan
egylttm(kodve kotelesek eljarni.

A beiktatott adatigényt a kijel6lt diviziovezetd haladéktalanul elGzetesen
megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésben
foglaltak fennallnak-e.

Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése értelmében az adatigénylésnek az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld altal egy éven belll benyuljtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban
valtozas nem allt be.

Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése értelmében az adatigénylésnek az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhet0séget, amelyen szamdara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés teljesitésének eldzetes vizsgalata alapjan jogszabalyi akadalya
van, a kijel6lt divizibvezet6é a megfelelési tanacsadd és jogi csoporttal folytatott
konzultaciot kovetOen javaslatot tesz az ligyvezetd felé az igény elutasitasara.

Az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdése szerinti vizsgalatot kdvetden a kijeldlt
divizibvezet6 a megfelelési és jogi tanacsadd csoporttal egyittmikoédve az
adatigénylést megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az egyértelm(i-e, és hogy
az a Varosgondnoksag kezelésében |évl adatra vonatkozik-e.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, akkor legfeljebb 15 napos hatarido
tlizésével fel kell hivni az igénylot az igénye pontositasara. A pontositasra valo
felhivas megtételétdl az erre adott valasznak a beérkezéséig terjedd idétartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé6 hataridbbe nem szamit bele. Az
igényelt adatok megjelolését kellden pontosnak kell tekinteni minden olyan
esetben, ahol az igénylés részleteinek 6sszessége alapjan megallapithatd az
igényelt adatok kore, példaul, ha az igénylés az adatokat azok targyara,
keletkezéslik id6épontjara, az adatot Iétrehozd személyre tekintettel jel6li meg.

A kérelem elOzetes vizsgalatat kovetdéen a megfelelési tanacsado és jogi csoport a
kérelem megkildésével e-mailben tajékoztatja Székesfehérvar Megyei Jogu Varos
Polgdrmesteri Hivataldnak Onkormdanyzati Holding és Kontrolling Féosztalyat a
kérelem beérkezésének tényérol, az elbzetes vizsgalat eredményérdl, illetve a
kérelmezonek irandod valaszlevél tervezetérol.



5.2.2. Az adatigénylések teljesitése:

A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, amennyiben az
adatigénylé a teljesitést kifejezetten szoban kérte és az igényelt adat a
Varosgondnoksag honlapjan mar kozzétételre kerilt, illetdleg az igény a
Varosgondnoksag hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesithet6. Ebben az esetben a szdébeli
teljesités megtorténtének tényét, idejét az adatigénylésrdl készitett
igénybejelentd lapra ra kell vezetni.

Amennyiben a szdoban elGterjesztett igény széban nem valaszolhatd meg, akkor az
igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban kerl sor.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ezt a Varosgondnoksag
aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant technikai
eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni.

Amennyiben valamely kozérdekld adat, kozérdekbdl nyilvanos adat a
Varosgondnoksag honlapjan mar kozzétételre kerilt, a valaszban meg kell jeldlni a
kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast.

A koOzérdek(i adatigényléseknek a lehetd legrovidebb id6 alatt, a
Varosgondnoksaghoz térténd beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil,
kozérthetd és az adatigényld altal megjeldlt mdédon kell eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelm(i, nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy a teljesitéséhez szilkséges munkaerdéforras aranytalan igénybevételével jar,
a teljesitési hatariddo 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az igényl6t az igény
beérkezését kdvetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

A kérelem elGzetes vizsgalatara koteles divizidvezetd a megfelelési tanacsadd és
jogi csoporttal kézdésen az Onkormdanyzati Holding és Kontrolling F8osztalyat
elézetes véleményének beszerzését kovetden az Ugyvezetd részére aldirasra
elokésziti az adatigénylésre adandé valasz tervezetét.

Amennyiben az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni,
vagy a dokumentummasolatokat személyesen kivanja atvenni, a kérelem el6zetes
vizsgalatara koteles divizidvezeto felveszi a kapcsolatot az adatigényl6vel idopont
egyeztetése céljabdl. Az adatigényld részére az adatok tanulmdanyozasara az erre
kijelolt helyiségben megfeleld id6t kell biztositani. A bemutatott dokumentumok
tanulmanyozasa soran az adatigényl6 kérdéseire valaszolni kell. Az adatigényld
jogosult a bemutatasra kerllt dokumentumokrél feljegyzést, jegyzetet, kivonatot
késziteni. A személyes iratbetekintésrél minden esetben jegyz6konyvet kell
felvenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az
Infotv. alapjan megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrdl vald tdjékoztatassal egyiitt,
az igény beérkezését kovetd 15 napon belll irdasban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igényldt. A jogorvoslatrdol a részleges elutasitds esetén is tajékoztatni kell az
igényl6t. (,Az adatigénylés elutasitasa esetén az igény elutasitasanak kozlésétdl
szamitott 30 napon belll keresetlevelet nyudjthat be a Székesfehérvari



Jarasbirésaghoz (8000 Székesfehérvar, Dézsa Gyorgy ut 1.) a Varosgondnoksag
ellen.”)

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezel6
nyilvantartast vezet. A nyilvantartas tartalmazza az Ugyirat iktatészamat, az
adatigénylés targyat, az adatigénylés beérkezésének id6pontjat és az
adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozé adatot.

A kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvli igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak
taroldsi modjatél fliggetlenil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése
annak a divizibnak a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

5.2.3. Koltségtéritésre vonatkozé rendelkezések:

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
madjatol fliggetlenll az igényl6é masolatot kaphat. Az adatigénylés teljesitéséért -
az azzal kapcsolatban felmerdlt kdltség mértékéig terjedden - koltségtérités akkor
allapithaté meg, ha a felmerilt kéltség mértéke meghaladja a koézérdek(i adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm.rendelet)
meghatarozott, koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb 6sszeget, azzal,
hogy az igy meghatarozott koltségtérités 6sszege ekkor sem haladhatja meg a
kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb 0sszeget.

A koltségtérités 0Osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényl6 lehetOségeirdl az igényl6t az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdés szabdlyozza, hogy a koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:

e az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége, valamint,
e b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére térténd
kézbesitésének koltsége.

Az igényld a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e.

A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak beérkezéséig terjedé
idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit
bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Varosgondnoksag
altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben koteles megfizetni.



Amennyiben az igényl6 nem ért egyet a koltségtérités 6sszegével, tajékoztatni kell
Ot, hogy a koltségtérités 6sszegének felllvizsgalata irant keresetlevelet nyujthat
be a Székesfehérvari Jarasbirosaghoz (8000 Székesfehérvar, Dézsa Gyorgy ut 1.)
a Varosgondnoksag ellen. A keresetinditas hatarideje a koltségtérités
medfizetésére iranyadd hatarid6 lejartat koveté 30 nap.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem
ismerhet6 adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekld adatigénylésre adott valasz aldirdsara, kiadmanyozasara,
elektronikus levélben vald tovabbitasara az ligyvezet6 jogosult.

. Adatvédelmi eloirasok

A kozérdekbdl kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kodzérdekl
adatokhoz, kozérdekbdl nyilvanos adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag
elengedhetetlenil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul
térolni kell.

Adatigénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényl6
személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez; beleértve az esetleges koltségek  medfizetését is;
elengedhetetlenll szikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
medgfizetését kovetben az igényl6 személyes adatait haladéktalanul toréini kell, ide
nem értve a koltségtéritésrol kiallitott szamlan koételezben feltiintetett személyes
adatokat.

. Adatszolgaltatasi kotelezettség:

A Varosgondnoksag a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag
részére minden évben januar 31-éig adatot szolgaltat a kovetkezdkrol:

a) a kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagadasanak szamarol és a megtagadasok jellemzo
indokairdl

b) a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamardl, valamint

c) a kozérdeki és kodzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének
elérhet0ségérol.

Az adatszolgaltatdsi kotelezettség megfeleld teljesitése érdekében a kdzérdekl és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylések elbirdldsa sordan a minden adatkort
azonositani kell, és megfelel6 figyelmet kell forditani az adatigénylések
megismerése iranti kérelmek elbirdlasara forditott napok atlagos szamanak
megallapitasara.



Az  adatszolgaltatast a  kovetkez6  elérhet6ségen  kell  teljesiteni:
https://naih.hu/adatlap-eves-jelenteshez A bekildés utan letdlthetd PDF
adatlapot Hivatali kapu atjan (NAIH KR ID: 429616918) / cégkapun keresztll (E-
papir) meg kell kildeni a NAIH részére azonositds és az adatszolgaltatas
hitelesitése végett.

Az lgyvezetd elOzetes jovahagyasat kovetben az adatszolgaltatas intelligens
drlapon keresztili beklildése az adatvédelmi tisztviseld, mig a letoltott PDF adatlap
cégkapun keresztili bekilildése a cégkaput kezel6 pénzligyi csoport feladata. A
cégkapun keresztll bekildott PDF adatlapot kimend levélként iktatni kell.

Az Infotv. rendelkezései értelmében a bekildott adatokat a Varosgondnoksag

honlapjan az altalanos kdzzétételi lista ,II. tevékenységre, mikddésre vonatkozé
adatok” 15. kozzétételi egységében (a kdzérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai) is kozzé kell tenni.


https://www.naih.hu/adatlap-eves-jelenteshez
https://epapir.gov.hu/level/uj?ugytipus=1759&cimzett=NAIH
https://epapir.gov.hu/level/uj?ugytipus=1759&cimzett=NAIH

1. szamu melléklet
Kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvdanos adat megismerésére iranyuld igény
bejelentése
Az adatigényld neve:
Az adatigényld kapcsolattartasi cime:

Az igényelt kozérdekdl, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozasa,
leirdsa:

Csak masolat igénylésekor kitdltendo részek:
Az adatokrdl masolat készitését (a megfeleld valasz jelélendd):

o kérem/kéri
o nem kérem/nem kéri

Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivanom/kivanja atvenni
o postai uton kérem/kéri megkdildeni

Az adathordozé fajtaja:

o papir
o valasztott elektronikus adathordozd, mégpedig:
o egyéb, mégpedig:

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

Az adatigénylés idOPoONtja: ..ooviiiiiiii i e
Az igény teljesitésének idOPoNtja: ..ovvieiiiiiiiiiii i
Elutasitas esetén az elutasitds indoka: .......ccciiiiiiiiiiiii

Székesfehérvar, 202.................
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