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Az informéciés &nrendelkezési jogrél és az informdcidszabadségrdl szélé 2011. évi CXII. torvény
(tovébbiakban Infotv.) 30.§ (6) bekezdésében elirt koételezettség alapjan, a Székesfehérvar
Varosgondnoksdga Kft-nél mint kozfeladatot ellatd szervezetnél a kdzérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjét az aldbbiak szerint hatdrozzuk meg:

A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja a Székesfehérvar Varosgondnokséaga Kft. kezelésében 1évé kozérdekii adatok és
a kozérdekbd! nyilvdnos adatok nyilvanossdgénak biztositasa. Ennek érdekében Székesfehérvar
Véarosgondnokséga Kft. meghatdrozza a kozérdek( adatok, és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére irdnyulo igények teljesitési rendjére vonatkozé szabdlyokat és a kozzétételre keriils
adatok nyilvanossagra hozataldval 6sszefliggd feladatokat.

A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed Székesfehérvar Varosgondnoksaga Kft. teljes mikodési teriiletére és
valamennyi munkavallaldjara, tovabba minden a Székesfehérvar Varosgondnoksaga Kft. 4ltal folytatott
olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely kdzérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmaz. Uzleti titoknak min8siil6 adat csak jogszabdly altal meghatarozott esetben és médon adhatd
ki a kérelmezének.

Ertelmezé rendelkezések

A szabdlyzatban hasznalt fogalr_nakat az Infotv. ,3. Ertelmezd rendelkezések” cim( fejezetében
foglaltakra tekintettel kell értelmezni és alkalmazni.

Jelen szabalyzat szempontjabdl fontosabb fogalmak:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — killénésen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tdbb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocilis
azonossagra jellemz§ ismeret — valamint az abbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés; ‘

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtdé szerv vagy személy kezelésében lévs és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak elldtdsaval dsszefiiggéshen keletkezett, a
szemelyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informéacio
vagy ismeret, figgetleniil kezelésének mddjatél, onallé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy
kalondsen a hatdskarre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikédést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerz6désekre vonatkozé adat;

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet§ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbél elrendeli;

5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezs
szervezet, aki, vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehaijtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adatokon végzett barmely m(ivelet vagy
a miiveletek 6sszessége, igy killondsen gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
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megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy

Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és. megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi

felhaszndldsanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a

szemely azonositdsara alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,

iriszkép) rogzitése;

nyilvéanossdgra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele;

adatallomany: az egy nyilvdntartasban kezelt adatok 6sszessége;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé

szervezet, aki, vagy amely szerzGdés alapjan — beleértve a jogszabdly alapjan kotott szerzédést

is — adatok feldolgozasat végzi;

10. adatfelel8s: az a kdzfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus tton kotelezden kézzéteendd
kozérdekd adatot elallitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat keletkezett;

11. adatkozi6: az a kbzfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel8s nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel§s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

~J
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4. Akoézérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Székesfehérvar Varosgondnoksaga Kft. lehetdvé teszi, hogy a kezelésében lévs kozérdek(i adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerheti, kivéve, ha:

- az a mindsitett adat védelmérdl sz616 torvény szerinti mindsitett adat;

- annak megismeréséhez vald jogot - az adatfajtdk meghatdrozasaval — térvény korlatozza
(Infotv. 27.§ (2) bekezdésében részletezett esetekben)

- annak megismerése korlatozasra keriil unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelentss
pénzugy- vagy gazdasdgpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a kdltségvetési
és az addpolitikai érdeket is (Infotv. 27.§ (4) bekezdése).

- A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara iranyuld
eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgélé adat a keletkezéséts|
szamitott tiz évig nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhet&ség kizarasdhoz fliz§d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezels szerv
vezetbje engedélyezheti (Infotv. 27.§ (5) bekezdése).

Kozérdekbdl nyilvanos adatnak mingsiil:

- A Székesfehérvar Varosgondnoksaga Kft. feladat- és hataskérében eljaré személy neve,
feladatkére, munkakére, vezetdi megbizasa, e kérben feladata elldtdsaval osszefiiggs
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet&ségét
torvény elGirja;

- ha torvény masként nem rendelkezik, a jogszabdly vagy &llami, illetSleg helyi
onkormanyzati szervvel kétott szerz6dés alapjan kotelezGen igénybe veends vagy més
modon ki nem elégithetd szolgdltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében 1év6, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiil§ adat.

Az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévs kozérdekdi
adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatérozott kivételekkel — erre irdnyuld
igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdek( adatok megismerésének altaldnos szabalyait az Infotv. 26. — 27. §-a rogziti.
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A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének folyamata

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt
—széban,

- irasban,

— elektronikus Gton barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kdzérdekl adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Sz6heli igények benyijtasa

a.) Személyesen: a Kft. székhelyén, (8000 Székesfehérvar, Szent Vendel utca 17/a.),
ugyfélfogadasi id6ben, a titkdrsagon,
b.) telefonon a kbvetkez6 telefonszémokon: (06-22) 202-202;

A szébeli igényeket minden esetben irdsban rogziteni kell, lehetéleg az e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon (1. melléklet).

5.2.2. irasbeli igények benyujtasa

a.) Személyesen: a Kft. székhelyén benyujtva,
b.) postai Uton: 8001. Székesfehérvar, Pf.: 144. levélben,
c.) elektronikus Gton: az info@varosgondnoksag.hu e-mail cimre kildétt levélben.

Az igényl§ kdzérdeki adat, kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét
benyujthatja — az altala irt igénylési formdban, vagy — az Székesfehérvar Varosgondnoksaga Kft. dltal e
célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet).

Az igénybejelentések esetében az igénylé nevét, nem természetes személy esetén a megnevezését,
valamint az dltala valasztott kapcsolattartasi médot, melyen a tajékoztatés, vagy értesités megadhatd
minden esetben rogziteni kell.

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek( adat, k6zérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyulé igények teljesitésérél az
lgyvezetd gondoskodik, kijeldli azt a szervezeti egységet, mely nyilatkozik az adatigénylés
teljesithetGségérdl. Amennyiben a teljesitésnek jogszabalyi akadélya van, az adott szervezeti egység
vezet6je javaslatot tesz az igény elutasitasdra. Amennyiben az igény nem egyértelmiien keriilt
meghatdrozasra vagy pontositasra szorul, az Ugyvezet§ a szervezeti egység vezet6jének véleményét
kovetden visszajuttatja azt az igényl6nek pontositds céljabdl. Az igény hatarid6n beliili teljesitésének
vagy elutasitasanak 6sszedllitdsardl a kijeldlt szervezeti egység vezetdje felel.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése varhatdan személyes adatok megismerését is lehetévé teszi,
vagy arra iranyul, illetve az adatigénylés az adatvedelem@varosgondnoksag.hu cimre érkezett, a Kft.
adatvédelmi tisztvisel&jét minden esetben be kell vonni az adatszolgéltatasi eljérasba.
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Egyéb esetekben az adatvédelmi tisztvisel§ utdlagos tdjékoztatdsa sziikséges az adatvédelmi
nyilvantartas vezetéséhez.

A nyilvantartas a teljesitett, valamint az elutasitott adatigénylések alabbi adatait egyardnt tartalmazza:
- kérelem iktatdszdma
- kérelem targya
- kérelem beérkezésének idGpontja
- kérelem teljesitésének id6pontja
- kérelem elutasitdsa esetén annak ténye és az elutasitas okdra vonatkozé adatok

5.3.2. A sz6ban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
- az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégit6,
- azigényelt adat a Kft. honlapjan, vagy mas médon jogszeriien mar nyilvanossagra keriilt,
- azigényelt adat a Kft. munkatdrsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhet§ségére vonatkozik,
- az igény a Kft. eljarasdra, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd &ltaldnos
tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elGterjesztett igény sz6ban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél az 5.2.1 pont
szerinti feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
irasban keril sor. A telefonon érkez6, a kozérdek(i adat, kézérdekbd| nyilvanos adat kézlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a titkarsaghoz kell kapcsolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kdzérthet§ formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel§ kézfeladatot
ellato szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant technikai eszkdzzel,
illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban, mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelélésével is.

5.3.3. A kozérdekd adat, kézérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyuld igénynek a tudomdsra
jutast kovet6 — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthet formaban nem
lehet eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelm{, nagyszamu adatra vonatkozik, vagy a teljesitéséhez
sziikséges munkaer6forrds aranytalan igénybevételével jar, a teljesitési hatarid6 15 nappal
meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehet8ségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte - elektronikus levélben értesiteni kell. Az értesitésben
tdjékoztatni kell az igényl6t arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat. Az
elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl Székesfehérvdr Varosgondnoksaga Kft.
adatvédelmi tisztviselje nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsagot.

5.3.6. A kozérdek( adat, kozérdekb&l nyilvdnos adat megismerése irdnti igény teljesitése nem
tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl§ az igényét anyanyelvén vagy az altal értett
mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi médjatol
flggetlenul az igényl6 masolatot kaphat. A mdsolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot taroljak.
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5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedSen
—. szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitds rendjére vonatkozd szabdlyzatban
foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegérél az igénylét az igény teljesitését
megel6zGen tajékoztatni kell. A kdltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsétdsa a pénziigyi csoport
feladata.

5.3.9. Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds

terjedelmd, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kévetd 15 napon beliil

kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés

terjedelmdi, tovédbba a koltségtéritds mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a

masolatkészitést nem igényls lehetSségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kdvets 15 napon belil

tajékoztatni kell.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdése alapjan a koltségtérités mértékének meghatarozésa sordn az aldbbi

koltségelemek vehetbk figyelembe:

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

- azigényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének elldtasahoz sziikséges
munkaerdforrds ardanytalan mérték( igénybevételével jir, az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd
munkaeré-raforditas koltsége.

Az adatokrol készitett masolatokért jelen szabalyzat 2. sz. mellékletében meghatéarozott kéltségtéritést

kell fizetni.

5.3.10. Ha a kdzérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.11. A kdzérdek( adatigénylésre adott vélasz jovahagyasara az ligyvezeté jogosult.

g7

Adatvédelmi el8irasok

6.1. A kbzzétett adatok megismerését regisztracichoz, személyazonositd adatok kézléséhez nem lehet
kotni. Az elektronikusan kézzétett kozérdekl adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes
adat csak annyiban kezelhet§, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvetéen haladéktalanul tordini kell.

6.2. Igénylés alapjan térténd adatszolgdltatas esetén az adatigényls személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetSleg a kdltségek megfizetését
kovetSen az igényl0 személyes adatait haladéktalanul toréini kell, ide nem értve az 5.3.8 pontban
foglaltak alapjan kiallitott szamlan kételezéen feltlintetett személyes adatokat.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdekl adatok igénybejelent6 nyomtatvényén (1.
melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kdvetden
ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell
annak megsemmisitésérdl.
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Jogorvosiati eljaras

7.1. Az igényl6 a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allé hatarid§ eredménytelen eltelte esetén, vagy a Székesfehérvar Varosgondnoksaga Kft. aital az
Infotv. szerinti meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén, valamint a mésolat
készitéséért megallapitott kdltségtérités dsszegének feliilvizsgdlata érdekében birdsaghoz fordulhat.

7.2. Az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott kéltségtérités
Osszege miatt az igényl§ a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet
vizsgalat kezdeményezése érdekében.

7.3. A megtagadas jogszer(iségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megéllapitott
koltségterités Osszegének megalapozottsdgat a Székesfehérvar Varosgondnoksaga Kft. koteles
bizonyitani.

7.4. Amennyiben a birésag a kézérdeki adat igénylésére irdnyulé kérelemnek helyt ad, hatarozataban
a Székesfehérvdr Vdrosgondnoksaga Kft-t a kért kbzérdeki adat kézlésére kitelezi. Ez esetben a kézlést
haladéktalanul teljesiteni kell. A birésag a masolat készitéséért megillapitott koltségtérités osszegét
megvaltoztathatja, vagy a Székesfehérvar Varosgondnoksdga Kft-t a kéltségtérités dsszegének
megdllapitasa tekintetében Uj eljarasra kdtelezheti.



Kézérdek(i adatok szabalyzata 2019.

1. szamu melléklet

Székesfehérvar Varosgondnoksaga Kft. kezelésében lévs kozérdekii adat megismerésére iranyuld
igénybejelentd lap

Az igényelt kozérdek(i adat meghatdrozasa; leirdsa:

A kozérdekl adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: (T-be tett x jellel kérjiik az igényt
jelezni.)
A kozérdekii adatokat:
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivdinom megismerni és mésolatot is kérek,
0 csak masolat formajaban igénylem és a masolat

O papir alapu

O szamitdgépes adathordozd

0 CD/DVD

O PenDrive (kérelmezé altal biztositott)

(1 elektronikus levél |
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)

O személyesen kivanom atvenni

postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolathan:

a) Adatkérés idGpontja: ....cccoeeerreerveriersveernenens

b) Adatkdzlés idGpontja: ......ccveeceeveerereeveeereennn,

¢) Adat el6készité megnevezése: .......eeeenne.n.

d) A felmeriilt kltség Bsszege: ......ccovvvvvrenerennne.

€) Elutasitds @Setén @z @IULASIEAS OKa: ....cccceiocueeeecece et st st st s s e ceeeee e eeseeeee s evsaesseesenesrsae s

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett teljesitve.
Az adatszolgdltatast kovetGen ezt a részt le kell vdgni és meg kell semmisitenil

Személyes adatok:

Név

Levelezési cim

Telefonszam

E-mail cim

Alairas




Kozérdek(i adatok szabalyzata

2019S.

2. szamu melléklet

A koézérdek(i adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

(tekintettel a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletre a kbzérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megdllapithaté koltségtérités mértékérdl)

~ Adatkézlés médja Dijtétel -
Fénymasolas A/4, fekete-fehér - 12 Ft/lap
Fénymasolas A/3, fekete-fehér 24 Ft/lap
CD lemez 580 Ft/lemez
DVD lemez 580 Ft/lemez

Kézbesitési kbltség

Magyarorszag teriletén beliil valé kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkozé belféldi
postai szolgaltatds dija.

Kalfdldre térténd kézbesités esetén az
egyetemes postai szolgdltatas keretében
tértivevény tobbletszolgdltatdssal feladott,
kdnyvelt kiildeményre vonatkozé postai

szolgdltatas dija.

Munkaerg-raforditas koltsége

3.000 Ft + AFA / 6ra
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